Zarzadzenie Nr 65/2019
Rektora Politechniki tddzkiej
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie ustalenia zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych,
kurséw doksztatcajgcych i szkolen w Politechnice Ldzkiej

§1

Na podstawie art. 23 ust. | w zw. z art. 163 ust. 1 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
22018 r. poz. 1668, z poézn. zm.) oraz § 20 ust. 5 Statutu Politechniki L.6dzkiej - Uchwata Nr 88/2019 Senatu
Politechniki Lédzkiej z dnia 10 lipca 2019 r., po zasiegnigciu opinii Senatu Politechniki L.édzkiej ustalam

zasady organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolen, stanowiace
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 pazdziernika 2019 r.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 65/2019
Rektora Politechniki Lédzkiej z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

Zasady organizacji i prowadzenia

studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolen
w Politechnice Y.6dzkiej

Uzyte okreslenia oznaczajg:

studia podyplomowe - forma ksztalcenia, na ktora sa przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacj¢ peina co najmniej na
poziomic 6, uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, spetniajaca wymagania ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 r., poz. 1668 z p6Zn. zm.) i korczaca si¢ wydaniem $wiadectwa ukoficzenia studiow
podyplomowych

kurs doksztatcajgcy - forma ksztalcenia dla ktérej okresla si¢ efekty uczenia sig, przypisuje punkty ECTS oraz weryfikuje
osiggniecie zaktadanych efektéw i ktora konczy si¢ wydaniem swiadectwa ukoficzenia kursu doksztalcajacego

szkolenie - forma ksztalcenia dla kiérej nic okresla si¢ efekiow uczenia si¢ i ktéra koficzy si¢ wydaniem za$wiadczenia/certyfikatu
ukonczenia szkolenia

uczestnik - uczestnik studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych, szkolen
Prorektor - prorektor wlasciwy ds. ksztatcenia

Uczelnia - Politechnika L.6dzka

Senat - Senat Politechniki Lddzkiej

SKDiSS - Senacka Komisja Dydakiyki 1 Spraw Studenckich

driekan - dziekan wydziatu lub dyrektor jednostki ogélnouczelniangj realizujacej ksztalcenie na studiach podyplomowych/kursach
doksztatcajacych/szkoleniach

wydziat - wydziat lub jednostka ogéinouczelniana okreslone w §17 ust. 1 Statutu PL
instytut/katedra - jednostka organizacyjna wydziatu

kierownik/zastepca kierownika studiow podyplomowych - osoby bezposrednio zarzadzajace studiami podyplomowymi w jednostce
organizacyjne uczelni

kierownik kursu doksztalcajqcegorszkolenia - osoba bezposrednio zarzadzajaca kursem doksziatcajacym/szkoleniem w jednostee
prowadzacej kurs doksztalcajacy/szkolenie

Rada Kierunku Studiow - tada wiasciwa do merytorycznego zaopiniowania wniosku o utworzenie lub wznowienie studiow
podyplomowych

Polska Rama Kwalifikacji - opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji odpowiadajacych odpowiednim
poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zataczniku 11 do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
kwietnia 2008 . w sprawie ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cale zycie (dz. Urz. UE C 111 z
6.05.2008, s. 1), sformulowany za pomoca ogélnych charakterystyk efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poszczegdlnych
poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

DZIAL 1
STUDIA PODYPLOMOWE
§1
Informacje ogdlne

1. Studia podyplomowe realizowane sa w oparciu o program i plan studiéw. Na program studiéw skladaja
si¢ efekty uczenia si¢ przyporzadkowane do odpowiedniego poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji, zajecia
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wraz z przypisanymi do nich efektami uczenia sig, tresciami ksztalcenia umozliwiajacymi osiagniecie tych
efektéw oraz opis metod weryfikacji osiagnigcia zalozonych efektéw uczenia sie. Plan studiéw stanowi
semestralny harmonogram realizacji zajgé. Programy studiéw podyplomowych okresla Senat.

2. Studia podyplomowe realizowane w Politechnice L.6dzkiej trwaja nie krocej niz dwa semestry i program
tych studiéw umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

3. Studia podyplomowe w Politechnice Lodzkiej odbywajg sie w zakresie zwigzanym z kierunkami studiéw
prowadzonymi przez Uczelni¢. Jednostki organizacyjne Uczelni moga prowadzié studia podyplomowe
w zakresie dowolnego kierunku studiéw prowadzonego przez Uczelnig, o ile realizujg zajgcia na tym
kierunku lub beda je wspéttworzy¢ z jednostka realizujaca takie zajecia. Wnioskujacy o utworzenie studiéw
podyplomowych wskazuje Rad¢ Kierunku Studiéw, ktéra bedzie whasciwa do sprawowania nadzoru
merytorycznego nad tworzonymi studiami podyplomowymi.

4. Nadzér organizacyjny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan wydziatu, ktéry realizuje
ksztalcenie na tych studiach.

5. Warunkiem uruchomienia studiéw podyplomowych jest zgloszenie si¢ (prawidtowo wypelniony i
zlozony formularz zgloszeniowy) odpowiedniej liczby uczestnikéw gwarantujacych oplaty pokrywajace
koszty danej edycji studiow.

6. Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, posiadajgca tytut lub stopienn naukowy,
zatrudniona w jednostce prowadzacej studia podyplomowe jako podstawowym miejscu pracy. Osoba taka
nie moze sprawowa¢ funkcji kierowniczych w innej szkole wyzszej.

§2
Tryb tworzenia lub wznowienia studiéw podyplomowych

1. Tworzenie lub wznowienie (uruchomienie kolejnej edycji) studiéw podyplomowych nastepuje na
podstawie decyzji Prorektora. Wniosek o utworzenie/wznowienie studiéw podyplomowych oraz powolanie
kierownika studiéw podyplomowych skiada dziekan wydziahi, ktéry bedzie nadzorowal i realizowat
ksztalcenie na studiach podyplomowych. Wniosek w oryginale, skladany jest za posrednictwem Dzialu
Ksztalcenia a jego wzér znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do niniejszych zasad.

2. Po uzyskaniu zgody Prorektora na utworzenie studiéw podyplomowych, kierownik studiéw
podyplomowych kieruje na Senat, za posrednictwem Dziatu Ksztatcenia w oryginale dokumentacje studiéw
podyplomowych zawierajaca:

1) program studiéw podyplomowych (zatgcznik nr 2);
2) szczegblowa charakterystyke studiéw podyplomowych (zatacznik nr 3);
3) komplet kart przedmiotéw wg. wzoru zawartego w zalaczniku nr 4;

4) kosztorys (zalgcznik nr 5), zaakceptowany przez Kwestora PL; kosztorys studiow podyplomowych, ktéry
uwzglednia narzut na koszty bezposrednie mniejszy niz 30 % musi by¢ zaakceptowany przez Rektora PL
(bezposrednio na oryginale kosztorysu); kierownik studiéw zobowigzany jest do wkalkulowania do
kosztorysu oplaty za wydanie §wiadectwa ukoficzenia studiéw; jesli studia podyplomowe finansowane s3 z
funduszy Unii Europejskiej lub innych srodkéw pozabudzetowych, stosuje sie zasady finansowania ustalone
w tych projektach;

5) oraz w przypadku studiéw podyplomowych na zaméwienie, umowe ze zleceniodawca lub oswiadczenie
zamawiajgcego potwierdzajace, ze program studiow i zasady odplatnoéci za udziat w studiach (kwota i
termin uiszczenia optaty oraz podmiot zobowigzany do zaplaty) zostal z nim uzgodniony. W tym przypadku
niezbgdne jest wstepne uzgodnienie warunkéw finansowych z Kwestorem Politechniki L.6dzkiej.

3. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych oraz dokumentacja programu studiéw podyplomowych
kierowane s do Prorektora w dacie umozliwiajacej okreslenie przez Senat programu studiéw nie pOzniej
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niz 1 miesigc przed terminem ich planowanego rozpoczgcia. Kompletna dokumentacja studiow
podyplomowych w oryginale wraz z zalacznikiem nr 2 w wersji edytowalnej, przesyfana jest do Dziatu
Ksztalcenia nie pozniej niz na jeden tydzien przed planowanym posiedzeniem SKDiSS, w ktérego porzadku
przewidziano opiniowanie tego programu studiéw podyplomowych.

4. Wznowienie studiéw podyplomowych (bez zmiany programu studiéw) nastgpuje na podstawie decyzji
Prorektora. Do wniosku o wznowienie (zafgcznik nr 1) zalacza sie:

1) szczegdlowsg charakterystyke studiow podyplomowych (zatacznik nr 3);

2) karty przedmiotéw w ktérych wprowadzono zmiany w zakresie nie powodujacym zmian w programie
tych studiéw (wg wzoru z zalacznika nr 4);

3) kosztorys (zatacznik nr 5), zaakceptowany przez Kwestora PL; kosztorys studiow podyplomowych, ktory
uwzglednia narzut na koszty bezposrednie mniejszy niz 30 % musi by¢ zaakceptowany przez Rektora PL
(bezposrednio na oryginale kosztorysu); kierownik studiow zobowigzany jest do wkalkulowania do
kosztorysu opfaty za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiéw; jesli studia podyplomowe finansowane s3 z
funduszy Unii Europejskiej lub innych $rodkéw pozabudzetowych, stosuje si¢ zasady finansowania ustalone
w tych projektach, oraz w przypadku studiéw podyplomowych na zaméwienie umowg ze zleceniodawcy
lub o$wiadczenie zamawiajacego potwierdzajace, ze program studiéw i zasady odplatnosci za udziat w
studiach (kwota i termin uiszczenia oplaty oraz podmiot zobowigzany do zaplaty) zostal z nim uzgodniony.
W tym przypadku niezbedne jest wstgpne uzgodnienie warunkéw finansowych z Kwestorem Politechniki
Lodzkiej.

5. Zmiana programu studiéw podyplomowych nastgpuje na mocy uchwaly Senatu. W tym przypadku
kierownik studiéw podyplomowych sktada w Dziale Ksztalcenia pismo z lista zmian podpisang przez
Dziekana i wlaéciwa Rade Kierunku nie pézniej niz na 10 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem
SKDiSS w ktorego porzadku przewidziano opiniowanie zmian w programie studiéw podyplomowych.

6. Zmiana kierownika studiéw w czasie ich trwania odbywa si¢ na wniosek dziekana, kierowany do
Prorektora za posrednictwem Dzialu Ksztatcenia.

7. Zmiana os6b prowadzacych zajecia w trakcie realizacji studiéw podyplomowych danej edycji odbywa si¢
na wniosek kierownika studiéw podyplomowych kierowany do dziekana oraz droga elektroniczna do
wiadomosci Dziatu Ksztalcenia.

8. Wszelkie zmiany w kosztorysie, terminach rozpocz¢cia i zakonczenia studiéw podyplomowych w
stosunku do terminéw planowanych, okreslonych w dokumentacji studiéw podyplomowych nalezy
zglasza¢ w formie elektronicznej do Dziatu Ksztalcenia. W przypadku nieuruchomienia studiow
podyplomowych kierownik tych studiéw zobowiazany jest przesta¢ w formie elektronicznej do Dzialu
Ksztalcenia stosowna informacje.

§3
Rekrutacja, opfaty i organizacja zaj¢ na studiach podyplomowych

1. Szczegbtowe warunki rekrutacji ustala dla kazdej edycji kierownik studiow podyplomowych. Na etapie
rekrutacji nalezy przedtozyé kandydatowi do zapoznania si¢ i podpisu o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych (wzér o§wiadczenia w zatgczniku nr 6 do zafacznika nr 1 do zarzgdzenia
nr 41/2019 Rektora Politechniki Lodzkiej z dnia 10 lipca 2019 r.).

2. Zasady i terminy wnoszenia oplat za studia podyplomowe ustala kierownik studiow podyplomowych
Kierownik studiéw podyplomowych, na pisemny wniosek uczestnika tych studiéw, po uzyskaniu akceptaciji
prodziekana whasciwego ds. ksztalcenia, moze obnizy¢ optate za studia wyltacznie w przypadku przyjecia na
studia wiekszej liczby uczestnik niz minimum zalozone w kosztorysie, pod warunkiem, ze wplaty 0séb
przyjetych ponad to minimum w pelni pokryja udzielony upust. Upust dla jednego uczestnika nie moze
przekraczaé Y4 odptatnosci za studia.



3. W przypadkach uzasadnionych duzg liczba uczestnikow danej edycji studiéw podyplomowych (wigcej
niz jedna grupa ¢wiczeniowa) moze zosta¢ powolany zastepca kierownika studiéw podyplomowych.

4. Zastgpea kierownika studiéw podyplomowych moze by¢ wylgcznie nauczyciel akademicki zatrudniony
w Politechnice L.6dzkiej jako podstawowym miejscu pracy.

5. Zastgpog kierownika studiéw powoluje dziekan na wniosek kierownika studiéw podyplomowych.

6. W obsadzie kadrowej studiéw podyplomowych wymagany jest, co najmniej jeden pracownik ze stopniem
doktora habilitowanego.

§4
Realizacja i zakoniczenie studiéw podyplomowych

1. Za realizacj¢ programu oraz dyscypling finansows studiéw podyplomowych odpowiada kierownik tych
studiéw, a w szczegblnosci za:

1) organizacje studiéw i rekrutacje uczestnikow;

2) sprawowanie biezacej kontroli przebiegu studiow, realizacji programu i organizaciji zaje¢;

3) kontrolg wiasciwego poziomu i jakosci ksztalcenia oraz prowadzenie ankietyzacji zajeé¢ wéréd
uczestnikéw;

4) organizacjg i sprawowanie kontroli nad przebiegiem zaliczen i gromadzenie dokumentacji zaliczen;

5) przygotowanie danych do wystawiania swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych oraz przekazanie
ich do Sekcji Dyploméw;

6) gromadzenie dokumentacji studiow;

7) przygotowanie kart zaliczen dla uczestnik6w na dany semestr wedhug wzoru okreslonego w zataczniku nr
6;

8) ustalanie terminéw oraz sprawowanie biezacej kontroli nad wnoszeniem optat od uczestnikéw;

9) sprawowanie kontroli wydatkéw zwiagzanych z przebiegiem studiow:

10) przygotowanie sprawozdania dotyczacego studiow.

2. Po zakoniczeniu studiéw podyplomowych kierownik studiéw podyplomowych jest zobowigzany
przedstawi¢ dziekanowi sprawozdanie dotyczace biezacej edycji studidw podyplomowych, zaakceptowane
przez Kwestora PL, najp6zniej w terminie do trzech miesigcy od daty ich zakonczenia, wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 7 i 7a. Kopia sprawozdania przekazywana jest do Dzialu Ksztalcenia w wersji
elektroniczne;j.

3. Na wszystkich zajeciach realizowanych w ramach studiéw podyplomowych prowadzonych
w Politechnice L.6dzkiej wymagane jest zasiggnigcie opinii uczestnikéw dotyczacej danej edycji studiéw.
Opinia ta zasiggana jest poprzez przeprowadzenie ankietyzacji na wzorze okre$lonym w zalaczniku nr 9 do
niniejszych zasad.

§5
Swiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych

1. Dla wszystkich studiéw podyplomowych prowadzonych w Politechnice Lodzkiej obowigzuje jednolity
wzor $wiadectwa ukonczenia tych studiéw, okreslony zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem ministra
wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

2. Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych podlegajg ewidencji i numeracji w Sekcji Dyploméw.
Rejestr wydanych swiadectw jest przechowywany w Sekcji Dyploméw.



§6
Dokumentacja studiéw podyplomowych

1. Oryginal dokumentacji studiéw podyplomowych przechowywany i archiwizowany jest w jednostce
prowadzacej studia podyplomowe. W dokumentacji danej edycji studiéw podyplomowych znajduje sig:

1) kosztorys zatwierdzony przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej i Kwestora Politechniki
Lodzkiej oraz kosztorys korygujacy (zatacznik nr 5a) w przypadku koniecznosci jego ztozZenia,

decyzja Prorektora w sprawie uruchomienia lub wznowienia studiéw podyplomowych oraz uchwata Senatu
Politechniki Lodzkiej okreslajaca program studiéw podyplomowych;

2) dokumentacja programu studiéw podyplomowych;

3) dokumentacja finansowa zwigzana z realizacjg studidw;

4) jeden egzemplarz materiatéw dydaktycznych udostgpnionych uczestnikom studiéw podyplomowych;

5) adresowe imienne listy uczestnikow;

6) potwierdzona za zgodnos¢ kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;

7) potwierdzenia wplat uczestnikéw studiow podyplomowych;

8) kopie wydanych $wiadectw ukoficzenia studiéw podyplomowych,;

9) egzemplarze prac koficowych z wystawionymi na stronie tytutowej ocenami tych pracy lub prace
koncowe zapisane na nosniku elektronicznym wraz z formularzem zawierajacym oceng pracy;

10) karty zaliczeniowe;

11) umowy z uczestnikami - zalacznik nr 8, pracodawcami - zalgcznik nr 8a oraz urzedami pracy —
zatgcznik nr 8b;

12) sprawozdanie z danej edycji studiéw podyplomowych;

13) inne dokumenty zwigzane z przebiegiem i organizacja studiéw podyplomowych, (np.: kopie
certyfikatow instytucji zewngtrznych).

§7
Rejestracja w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

Rejestracja studiéw podyplomowych w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji odbywa si¢ po uzyskaniu
pozytywnej oceny Rady Interesariuszy oraz na podstawie odrgbnej uchwaty Senatu Politechniki L6dzkiej o
wigczeniu studiéw podyplomowych do tego systemu.

DZIAL I

Kursy doksztalcajace i szkolenia

§8
Zasady organizacji kurséw doksztalcajacych

1. Wydzialy 1lub jednostki  ogélnouczelniane PL, posiadajace  odpowiednie  zasoby
i infrastrukture mogg organizowaé kursy doksztalcajace w ramach posiadanych przez uczelni¢ uprawnien
w zakresie ksztatcenia.

2. Zgode na przeprowadzenie kursu doksztalcajacego i powotanie kierownika kursu wyraza prorektor
wlasciwy ds. ksztatcenia na podstawie wniosku dziekana odpowiedzialnego za przeprowadzenie kursu, po
pozytywnym zaopiniowaniu przez SKDiSS.

3. Wniosek o zgode na uruchomienie kursu doksztalcajacego i powolanie kierownika kursu (zalacznik nr
10) sktadany jest w oryginale tacznie z:



1) charakterystyka kursu doksztalcajacego (zalacznik nr 11);

2) kosztorysem (zatgcznik nr 12 ); kosztorys przygotowywany jest dla minimalnej liczby uczestnikow; w
przypadku, gdy liczba uczestnikéw bedzie wicksza niz liczba minimalna, okreslona w kosztorysie,
kierownik kursu zobowigzany jest, najpozniej w okresie 2 tygodni od daty rozpoczecia zaje¢ dostarczyé do
Dzialu Ksztalcenia w formie elektronicznej skan kosztorysu korygujacego (zatacznik nr 12a);

3) umowg ze zleceniodawcy lub oswiadczenie zamawiajacego potwierdzajace, ze program kuru i zasady
odplatnosci zostat z nim uzgodniony; kazdorazowo niezbedne jest wstgpne uzgodnienie warunkéw
finansowych z Kwestorem Politechniki £.6dzkiej - w przypadku organizowania kurséw na zaméwienie.
Kompletny wniosek sktadany jest do rozpatrzenia przez SKDiSS w oryginale za posrednictwem Dziatu
Ksztatcenia, co najmniej na jeden tydzien przed planowanym posiedzeniem Komisji, nie pézniej niz jeden
miesigc przed rozpocz¢ciem kursu.

Rozpoczgcie zaje¢ moze nastapi¢ po osiagnigciu minimalnej liczby uczestnikéw, okreélonej we wniosku
i kosztorysie. W przypadku nieuruchomienia kursu doksztalcajacego kierownik tego kursu zobowigzany
Jest przesta¢ do Dzialu Ksztalcenia stosowng informacje.

4. Za realizacjg oraz dyscypling finansowa odpowiada kierownik kursu doksztalcajgcego,
a w szczegolnosci za:

1) organizacj¢ kursu i rekrutacje uczestnikéw; na etapie rekrutacji nalezy przedtozy¢ kandydatowi do
zapoznania si¢ i podpisu o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzér
okreslono w zataczniku nr 6 do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 41/2019 Rektora Politechniki ¥.6dzkiej z
dnia 10 lipca 2019 1.);

2) sprawowanie biezacej kontroli przebiegu kursu;

3) nadzdr nad jakoscia ksztalcenia,

4) organizacj¢ i sprawowanie kontroli nad przebiegiem weryfikacji efektéw uczenia si¢ i gromadzenie
dokumentacji zaliczen;

5) przygotowanie i wystawienia §wiadectwa ukoriczenia kursu doksztatcajacego;

6) gromadzenie i nadzér nad dokumentacja kursu;

7) ustalanie terminéw oraz sprawowanie biezacej kontroli nad wnoszeniem optat od uczestnikow;
sprawowanie kontroli wydatkéw zwiazanych z przebiegiem kursu.

5. Po zakoficzeniu kursu doksztaicajacego kierownik jest obowigzany przedstawi¢ dziekanowi
sprawozdanie dotyczace kursu, zaakceptowane przez Kwestora PL, najpoZniej w terminie do miesiaca od
daty zakoficzenia. Wzér sprawozdania okreSlony jest w zalgczniku nr 13 i 13a. Kopia sprawozdania
przekazywana jest do Dziatu Ksztalcenia w wersji elektronicznej.

6. Oryginal dokumentacji kurséw doksztatcajacych przechowywany i archiwizowany jest w jednostce
realizujgcej ksztalcenie. W dokumentacji danej edycji kursu znajduje sie:

1) kosztorys (wraz z kosztorysem korygujacym, o ile byl skladany) zatwierdzony przez dzickana

i Kwestora PL;

2) zgoda prorektora na uruchomienia kursu doksztalcajgcego;

3) charakterystyka kursu doksztatcajacego, zaopiniowana pozytywnie przez SKDiSS;

4) dokumentacja finansowa zwiazana z realizacjg kursu;

5) jeden egzemplarz materiatéw szkoleniowych udostepnionych uczestnikom;

6) adresowe imienne listy uczestnikéw;

7) potwierdzenia wplat uczestnikéw kursu;

8) kopie wydanych §wiadectw ukoficzenia kursu;

9) dokumentacj¢ zwigzang z weryfikacja efektéw uczenia sie;



10)sprawozdanie z danej edycji kursu;

11) inne dokumenty zwiazane z przebiegiem i organizacja kursu.

§9
Zasady organizacji szkolen

1. Zgode na przeprowadzenie szkolenia wyraza dziekan na podstawie wniosku kierownika Jjednostki
organizacyjnej wydziatu odpowiedzialnej za organizacj¢ planowanych zajec.

Whniosek, kosztorys zaakceptowany przez Kwestora PL (wzory wniosku oraz kosztorysu zawarte sg
w zalaczniku nr 14 i 15) i charakterystyke szkolenia (zalacznik nr 16) przedstawia si¢ w orvginale do
akceptacji Prorektorowi za po$rednictwem Dziatu Ksztalcenia.

Do wniosku dolacza siec umowa ze zleceniodawca lub o$wiadczenie zamawiajacego potwierdzajgce, ze
program szkolenia i zasady odplatnosci zostal z nim uzgodniony; kazdorazowo niezbedne jest wstepne
uzgodnienie warunkéw finansowych z Kwestorem Politechniki L.6dzkie;.

Whiosek zaakceptowany przez Prorektora i Kwestora PL sktadany jest do dziekana co najmniej na jeden
tydzien przed planowanym uruchomieniem szkolenia.

Szkolenia koficza sie wydaniem za$wiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia. Wzor
takiego zaswiadczenia lub certyfikatu przygotowuje jednostka prowadzaca.

2. Za realizacje oraz dyscypline finansowa odpowiada kierownik szkolenia, a w szczego6lnosci za:
1) organizacje szkolenia i rekrutacje uczestnikéw; na etapie rekrutacji nalezy przedlozy¢ kandydatowi do

zapoznania si¢ i podpisu oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, ktére
stanowi zalacznik nr 6 do zatgcznika nr 1 do zarzadzenia nr 41/2019 Rektora Politechniki Lodzkiej z dnia
10 lipca 2019 r;

2) przygotowanie i wystawienia zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego ukoficzenie szkolenia;

3) gromadzenie i nadzor nad dokumentacja szkolenia;

4) ustalanie terminéw oraz sprawowanie biezacej kontroli nad wnoszeniem optat od uczestnikéw;

5) sprawowanie kontroli wydatkéw zwiazanych z przebiegiem szkolenia.

3. Po zakonczeniu szkolenia kierownik jest zobowigzany przedstawi¢ dziekanowi sprawozdanie dotyczace
szkolenia, zaakceptowane przez Kwestora PL i kierownika jednostki organizacyjnej wydziatu, najpdzniej
w terminie do miesiaca od daty zakonczenia. Wzor sprawozdania okreslony jest w zataczniku nr 17 i 17a.
Kopia sprawozdania jest przekazywany do Dziatu Ksztatcenia w wersji elektronicznej.

4. Oryginat dokumentacji szkolen przechowywany i archiwizowany jest w jednostce realizujacej
ksztalcenie. W dokumentacji danego szkolenia znajduje sie:

1) kosztorys (wraz z kosztorysem korygujacym, o ile byl skladany) zatwierdzony przez dziekana

i Kwestora PL;

2) decyzja dziekana w sprawie uruchomienia szkolenia;

3) charakterystyka szkolenia, zaakceptowana przez prorektora wlasciwego ds. ksztatcenia;

4) dokumentacja finansowa zwiazana z realizacjg szkolenia;

5) adresowe imienne listy uczestnikow;

6) potwierdzenia wplat uczestnikow;

7) sprawozdanie;

8) inne dokumenty zwigzane z przebiegiem i organizacja szkolenia.



Zalagcznik or 1
do Zasad organizacji i prowadzenia studiow podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolefi w Politechnice Lodzkiej

Prorektor wlasciwy ds. ksztalcenia Politechniki
Lodzkiej

Whiosek o utworzenie/wznowienie studiéw podyplomowych*

(nazwa studiow podyplomowych)

oraz powolanie kierownika studiéw podyplomowych

(imig i nazwisko, stopietv/tytul naukowy/stanowisko pracy w PL/jednostka zatrudniajgca)

*Uzasadnienie (w przypadku wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych):
1. Zapotrzebowanie na kwalifikacje, przedstawienie w kontekscie trendéw na rynku pracy, rozwoju
nowych technologii, potrzeb spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu:
2. Krétka charakterystyka kwalifikacji:
3. Ewentualne uprawnienia zwiazane z nabyciem kwalifikacji:

*Uzasadnienie (w przypadku wniosku o wznowienie studiéw podyplomowych):
1. Zapotrzebowanie na kwalifikacje
2. Numer Uchwaty Senatu okreslajacej program studiéw podyplomowych

Przyporzadkowanie do kierunku/kierunkéw studiow:
Planowana liczba uczestnik6w:

Planowany czas trwania studiéw: od ...... do..........
Wydzial/wydzialy zglaszajace wniosek:
Jednostka/jednostki realizujgce zajecia:

Opinia wlasciwej rady kierunku:

....................................................................................................................................................

(podpis i pieczqtka Dziekana/ow) (podpis i pieczqgtka przewodniczqcego
rady kierunku studiéw)**

LodZ, dnia... ... ... ...

Decyzja: ... v cov i i e

(podpis i pieczqtka Prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia)
* wybra¢ wlasciwe
** podpis wymagany tylko w przypadku wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych



I. Charakterystyka studiéw podyplomowych ,,

Zatgcznik nr 2

do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolen w Politechnice Lodzkiej

Nazwa dokumentu potwierdzajacego uzyskanie
kwalifikacji czastkowej

Swiadectwo ukoniczenia studiow
podyplomowych

Przypisanie do poziomu PRK

Przypisanie do kierunku/éw studiow

Czas trwania studiéw podyplomowych (w semestrach)

Calkowita liczba godzin w programie

Calkowita liczba punktow ECTS

Liczba godzin zaj¢é realizowana w e-learningu

Liczba punktéw ECTS przypisana do zajeé realizowanych
w e-learningu

IL. Program studiéw podyplomowych ,,

1. Wykaz efektéw uczenia si¢ na studiach podyplomowych (SP)

Kod
efektu SP

Tres¢ efektu uczenia sig¢ SP

2. Wykaz realizowanych efektow uczenia si¢ z wybranego poziomu PRK oraz przypisanie do nich efektow
uczenia si¢ na studiach podyplomowych

Tre$¢ wybranej charakterystyki z poziomu PRK, do ktérego przypisano studia Kod efektu SP
podyplomowe
3. Wykaz przedmiotow
Lp. | Nazwa przedmiotu Kod efektu Tres¢ ksztalcenia Llczl?a ECTS
SP godzin

4. Metody weryfikacji efektow uczenia si¢

i Kod Metoda weryfikacji
i efektu SP | Egzamin | Kolokwium | Projekt

|

| |
LédZ, dnia... ... ... ...

(podpis | pieczqtka kierownika studiow podyplomowych)



Zalacznik nr 3
do Zasad organizacii i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen w Politechnice Lédzkiej

Szczegolowa charakterystyka studiéw podyplomowych

(nazwa studiow pedyplomowych, edycja)

I. Zatozenia techniczno-organizacyjne studiéw podyplomowych

1. Kierownik studiéw podyplomowych

a) imi¢ i nazwisko

b) stanowisko/stopien naukowy

c) dane kontaktowe (telefon/e-mail)

2. Wykaz os6b prowadzacych zajecia oraz opis ich kompetencji:

a) zatrudnionych w PL

b) zatrudnionych poza PL

3. Zasieg i zasady rekrutacji

4. Dodatkowe uprawnienia uzyskane przez uczestnika w trakcie studiéw podyplomowych

5. Migjsce realizacji studiéw podyplomowych
(wydzial, instytut/katedra, jednostka ogdlnouczelniana)

6. Opis zasoboéw udostepnione uczestnikom studiéw podyplomowych
(sale dydaktyczne, sprzet, materialy dydaktyczne, opracowania i publikacje)

7. Nazwa jednostki zewngtrznej zamawiajacej studia podyplomowe
8. Nazwa/nazwy wspoétorganizatoréw studiéw podyplomowych (jednostki zewnetrzne)

9. Nazwa i numer projektu finansowanego z funduszy zewnetrznych, o ile studia podyplomowe uruchamiane
sa w ramach takiego projektu

10. Zatgezniki (np. umowa z jednostkq zewnetrzng zamawiajgeq studia podyplomowe, warunki realizacji
studiow podyplomowych w ramach projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych)

II. Semestralny plan zajeé

Semestr ....

Liczba godzin Liczba punktéw ECTS

w ¢ 1 P s i razem

Lp Nazwa przedmiotu

Razem

10



Semestr ....

Lp

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin

Liczba punktéow ECTS

W

p

S

razem

Razem

LodZ, dnia... ... ... ...

(podpis i pieczqgtka kierownika studiow podyplomowych)

11



Zatacznik nr 4
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolen w Politechnice L 6dzkiej

Wzor karty przedmiotu

1. Nazwa studiéw podyplomowych:
2. Nazwa przedmiotu

a) Nazwa przedmiotu w jezyku polskim:
b) Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim:

3. Efekty uczenia si¢ dla SP, przypisane do przedmiotu (kody):
4. Tresci merytoryczne przedmiotu

5. Liczba uzyskiwanych punktéw ECTS

6. Metody weryfikacji efektow uczenia si¢

7. Jednostka prowadzaca:

8. Kierownik przedmiotu:

9. Realizatorzy przedmiotu:

10. Przedmiotowe efekty uczenia si¢ (o ile wystepuja):

11. Formy i warunki zaliczenia przedmiotu

12. Literatura przedmiotu:

Tres¢ punktéw wyréznionych pogrubieniem nie zmienia si¢ w przypadku wznowienia studiow
podyplomowych

Lodz, dnia... ... ......

(podpis i pieczqtka kierownika studiow podyplomowych)

12



Zatacznik nr 5
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksziatcajacych i szkolen w Politechnice Lodzkiej
Kosztorys studiow podyplomowych

2

9900060900000 0080000000000a000I0000000000000003TsTRRRERPRPRRRR0OIOOIEDS

(planowany termin rozpoczecia i zakoviczenia oraz numer edycji)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika studiow

Wynagrodzenie nauczycieli prowadzacych zajecia

Wynagrodzenie pracownikéw technicznych i administracyjnych

nal Rl Lo

Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem Koszty studiéw

WPLYWY
1. | Wplywy od uczestnikow
2. | Inne wplywy
3. | Dochéd
Min. liczba uczestnikéw
Liczba grup
Odplatnos$¢ 1 uczestnika
{podpis i pieczqtka kierownika studiéw {podpis i pieczqtka Dziekana (podpis i pieczqtka Kwestora PL)
podyplomowych) /Dziekanow)

(pieczqtka Katedry lub Instytutu)

Rodzdn. vovvveeneiiiiiiiiiii i,

* wymieni¢ jakie:

13



Wyjasnienia:

Optaty powinny by¢ skalkulowane w takiej wysokosci, by w petni pokryly koszty uruchomienia i prowadzenia
zaje¢. Kwoty stanowigce réznicg pomiedzy wplywami a kosztami, wynikajace z przyjecia wigkszej liczby osab,
niz zalozona jako minimum, nalezy uwzglednié w kosztorysie w pozycji ,,dochéd”. Po zakonhczeniu edycji
studiéw, $rodki uwzglednione w sprawozdaniu finansowym z realizacji studiéw w pozycji ,.dochéd”
przechodza do funduszu zasadniczego jednostki prowadzacej studia podyplomowe. Nie jest pobierana od
uczestnika dodatkowa oplata za wydanie swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych, jego koszt nalezy
wkalkulowaé w oplate wnoszong przez uczestnika.

Inne koszty rzeczowe, np. zakup aparatury, wymagaja akceptacji Kwestora PL i powinny by¢ ujete w
kosztorysie lub kosztorysie korygujacym oraz w sprawozdaniu finansowym z realizacji w pozycji ,,inne koszty”
oznaczonej gwiazdka, a pod kosztorysem przy odno$niku z gwiazdkg powinny zostaé wyszczegolnione. Do
kosztorysu powinna zosta¢ dolaczona pisemna szczegétowa informacja o przedmiocie zakupu i cenie oraz
uzasadnienie zakupu.

14



Zalacznik nr 5a
do Zasad organizacii i prowadzenia studiow podyplomowych, kursow doksztatcajacych i szkole w Politechnice Lodzkiej

Kosztorys korygujacy studiéw podyplomowych

(termin rozpoczgcia i zakoviczenia oraz numer edycfi)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika studiow

2. | Wynagrodzenie nauczycieli prowadzacych zaj¢cia

3. | Wynagrodzenie pracownikow technicznych i administracyjnych
' 4. | Skladki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy
2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,Razem koszty bezposrednie”
Razem koszty studiéw

WPLYWY
1. | Wplywy od uczestnikéw
2. | Inne wplywy
3. | Dochdd
Liczba uczestnikéw
Liczba grup
Odptatnoéé 1 uczestnika, w tym:
1. | Pelna odplatnosc: kwota ......... x liczba uczestnikow ..............
2. | Obnizona odptatnosé: kwota ........ x liczba uczestnikow ...........
(podpis i pieczqtka kierownika studiow (podpis i pieczqtka Dziekana (podpis i pieczqtka Kwestora PE)
podyplomowych) /Dziekanow)

(pieczqtka Katedry lub Instytutu)

Lédzdn. ..o

* wymienic jakie:

15
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Zatacznik nr 7

do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolef w Politechnice Lédzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(termin rozpoczecia i zakonczenia)

1. Wykaz 0s6b uczestniczacych w danej edycji studiow z podaniem (zal. 7a):

imienia i nazwiska,

miejsca urodzenia,

roku urodzenia,

imienia ojca,

rodzaju dyplomu ukonczenia studiow,

nazwy ukonczonej szkoly wyzszej,

numeru $wiadectwa wydanego uczestnikowi,

daty nadania $wiadectwa wydanego uczestnikowi.

2. Wnioski z ankietyzacji zajg¢ w danej edycji studiow.

3. Sprawozdanie finansowe.

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1.

Wynagrodzenie kierownika studiow

Wynagrodzenie nauczycieli prowadzacvch zajecia

Wynagrodzenie pracownikéw technicznych i administracyjnych

Pl Badl

Skfadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1.

Materiaty

Inne koszty *

Razem Kkoszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem Koszty studiow

WPLYWY

1. | Wplywy od uczestnikow
2. I Inne wplywy
3. | Dochod
Liczba uczestnikow
Liczba grup
Odplatnos$¢ 1 uczestnika, w tym:
1. | Pelna odplatno$é: kwota ........ x liczba uczestnikéw ..............

Czeéciowa odplatnosé: kwota .......x liczba uczestnikéw. .......... |

17



Podpis i pieczatka Kierownika studiéw
podyplomowych oraz pieczatka Katedry
lub Instytutu

bodzdn., ...l

* wymieni¢ jakie:

Podpis i pieczatka Dzickana

Podpis i pieczatka Kwestora PL

18
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Zalacznik nr 8
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajgcych i szkolen w Politechnice Lodzkiej

Umowa Nr .../W .../20..
o warunkach ksztaltcenia na studiach podyplomowych

zawarta w Lodzi w dniu ........ccoeeeveennnnnn pomigdzy: Politechnikg Lodzka —
WYAZIAL. ..o e e e oot oot ettt
......................................................................................................................... , Zwana dalej

a

PanI@/PANCIN ..ottt es ettt e e eeeeesee et s e e s e st eeeeeeeseeeesee s eees e eee oo ,

legitymujacym sie

RESEy. ¥n. . meen mm S e R e B e B ,

podajagcym do korespondencji adres

zwana/ym dalej Uczestnikiem,

§1

1. Uczelia umozliwia uczestnikowi korzystanie z zajeé¢ organizowanych w ramach oferowanych studiéw
POAYPIOMOWYCh.....ocviiiiiiiiiin i prowadzonych przez Politechnike
1.6dzka, realizowanych na WYAZIAle...........ccceueeiriiiniiiiiiie et e e ee e , W
Lodzi przy ul. ...l L ¢ P W czasie
...... semestrow, obejmujacych ......... godzin dydaktycznych (jedna godzina dydaktyczna trwa 45 min.)
prowadzonych w systemie zjazdowym, w okresie od.............. do..ccoeunnin

2. Warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia Studiéw okreslone s3 w Regulaminie studiéw podyplomowych
w Politechnice L.6dzkiej.

§2

Uczestnik oswiadcza, ze podejmuje Studia, o ktorych mowa w § 1 oraz, ze zapoznat sie z:

1) programem studiéw podyplomowych (zatacznik nr 1 do ninigjszej umowy).

2) trescig dokumentéw: Regulamin Studiéw Podyplomowych w Politechnice Lodzkiej oraz uchwala
Senatu Politechniki Lédzkiej - Zasady pobierania oplat za ustugi edukacyjne $wiadczone przez
Politechnik¢ £.6dzka oraz warunki i tryb ustalania obnizonej optaty, dostepnych na stronie internetowej
www.p.lodz.pl i zobowiazuje si¢ do przestrzegania ich postanowien.

§3

W ramach $wiadczenia wskazanego w § 1 ust. 1 Uczelnia zobowiazuje si¢ do zapewnienia:

1) realizacji programu studiéw podyplomowych objetych niniejsza umowa przez kadr¢ dydaktyczna
posiadajaca kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajeé,

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu studiéw,

3) obstugi administracyjno-technicznej studiéw,

4) mozliwos¢ korzystania z biblioteki PL - na zasadach okreslonych w Regulaminie Biblioteki
Politechniki Lodzkiej, biblioteki wydzialowej - na zasadach okreslonych w regulaminach tych
bibliotek'.

5) wydanie Swiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych o ile uczestnik uzyskal wszystkie efekty
uczenia si¢ przewidziane programem tych studiow oraz spelil warunki okre$lone w Regulaminie
studiéw podyplomowych w Politechnice 1.6dzkie.

! Opcja do wykorzystania przez wydziaty, ktére umozliwiajg uczestnikom studiéw podyplomowych korzystanie
z biblioteki wydzialowej (odrebnej od BPL) .
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§4

1. Uczestnik studiéw podyplomowych nie otrzymuje indeksu i legitymacji studenckie;.
2. Uczestnikowi odbywajagcemu studia poza miejscem stalego zamieszkania nie przystuguje prawo do
zakwaterowania w domu studenckim.

§5
Uczestnik zobowiazuje si¢ do:
1) wnoszenia optat za $wiadczenie okreslone w § 1 a takze dodatkowych oplat, jezeli takie oplaty przewidziane
sa odpowiednimi przepisami, w terminach okre§lonych ponizej,
2) korzystania z oferowanych zaje¢ i przystepowania do wszystkich egzaminéw i zaliczen wynikajacych z planu
i programu,
3) dbania o baze lokalowa i sprzetowa Uczelni oraz wykorzystanie jej zgodnie z przeznaczeniem,
4) przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz.,
5) niezwlocznego powiadomienia kierownika studiow podyplomowych o zmianie danych osobowych; w
przypadku niedopelnienia tego obowigzku, korespondencj¢ wystang na ostatni podany adres uwaza si¢ za
doreczona.

§6

1. Uczelnia zastrzega sobie prawo rezygnacji z uruchomienia studiéw podyplomowych w przypadku braku
odpowiedniej liczby kandydatéw.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 optata wniesiona przez Uczestnika podlega
zwrotowi w catosci. Uczelnia nie jest zobowigzana do zaplaty odsetek z tytutu uiszczonej oplaty.

§7

1. Uczestnik zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty wskazanej w § 5 pkt.1 w wysokoSCi ............c...... na konto
bankowe Politechniki EOAZKIE] ... .euvnvenieiiii i
2. Oplaty te uiszczane sa w nastgpujacych terminach?:
1) petna opfata - w terminie do dnia ...............ooiiiiiiiiii
2) optata wnoszona w rownych ratach semestralnych, w wysokosci ...
- za semestr [ — w terminie do dnia .....
- za semestr Il — w terminie do dnia...

3) oplata wnoszona w dwoch réwnych ratach za semestr, w wysoko$ci ............

- za semestr I — w terminie do dnia .......,do dnia ...... ,
- za semestr II — w terminie do dnia ...... ,dodnia ....... R
- Za semestr .......

3. Oplate wnosi si¢ w terminach okreslonych w ust. 2, bez dodatkowego wezwania Uczestnika do zaplaty. Data
whiesienia oplaty jest dzien wptywu na wskazane w ust.1 konto bankowe Politechniki L.odzkiej. Od optat
whniesionych po terminie nalicza si¢ ustawowe odsetki.

4. Uczestnik zobowiazuje sie do wnoszenia oplat administracyjnych i innych, zwiazanych z obsiuga toku
studiéw m.in. za wydawane Uczestnikowi dokumenty, o ile optaty te przewiduja odpowiednie przepisy.

5. Oplaty okreslone w ust. 4 ustalane sa, na kazdy rok akademicki, decyzja Rektora, ktéra podawana jest do
wiadomosci poprzez zamieszczanie na stronie internetowej www.p.lodz.pl i wywieszanie komunikatu na
tablicach ogloszen.

§8

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzieé niniejsza umowe ze skutkiem na koniec semestru, w ktérym nastapito
wypowiedzenie:
1) Uczenia, w przypadku:
- niedokonanie wptat w wysokosci i na zasadach okreslonych w § 7 Umowy,
- niewywiazywania si¢ przez Uczestnika z pozostatych zobowigzan wynikajacych z Umowy.
2) Uczestnik, w przypadku:
- ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow,
- niewywiazania si¢ przez Uczelni¢ z zobowigzan wynikajacych z Umowy.
2. Uczelnia nie zwraca oplat wniesionych za czas studiow do kofica semestru okreslonego w ust. 1.

§9

2 Nalezy wybraé jeden z trzech wariantéw terminéw optat.
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1.

BN =

Uczestnik wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb Uczelni zwigzanych z realizacja
niniejszej umowy.

Uczelnia informuje, ze administratorem danych osobowych Uczestnika zawartych w umowie jest
Politechnika }.6dzka z siedziba w Lodzi, przy ul. Zeromskiego 116.

W sprawach ochrony danych osobowych moina si¢ skontaktowaé z wyznaczonym przez Rektora
inspektorem ochrony danych pod adresem rbi@adm.p.lodz.pl, telefon 42 631 20 39.

Politechnika L.6dzka przetwarza dane osobowe Uczestnika wylacznie w celu wykonania zadah wynikajacych
z tej umowy oraz ksztalcenia i wystawienia rachunku za usluge, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Dane osobowe Uczestnika beda udostepniane jedynie w celu dokumentowania przebiegu procesu
ksztalcenia.

Dane Uczestnika beda przechowywane przez okres 50 lat poczynajac od stycznia roku nastgpnego po
zakonczeniu procesu ksztalcenia. W przypadku wniesienia zastrzezen lub roszczef okres ten przediuza si¢ o
czas zatatwienia sprawy.

Zgodnie z RODO Uczestnikowi przystuguje: prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania i uzupelienia swoich danych; prawo do usuniecia danych osobowych lub
ograniczenia przetwarzania tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania si¢
z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa; prawo do uzyskania informacji oraz prawo do wniesienia
skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Dane Uczestnika nie bgda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.

Uczelnia, spetniajac w procesie prowadzenia studiow wymagania wynikajgce z ww. przepiséw, naklada na
Uczestnika obowigzek pisemnego jej powiadamiania o zmianie jego danych osobowych zawartych w
niniejszej Umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku obcigza¢ beda Uczestnika.

§ 10

Zmiana postanowien Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Ustawy Prawo o

szkolnictwie wyzszym i nauce, Statutu Politechniki L6dzkiej, Regulaminu studiéw podyplomowych w
Politechnice L.0dzkiej, Uchwaly Senatu Politechniki L6dzkiej - Zasady pobierania optat za ushugi edukacyijne
swiadczone przez Politechnikg £.6dzkg oraz warunki i tryb ustalania obnizonej optaty i Kodeksu Cywilnego.

- Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy, Strony poddaja rozstrzygnieciu sadéw powszechnych

wlasciwych dla siedziby Uczelni.
Umowa zostala sporzagdzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

(podpis i pieczeé przedstawiciela Uczelni) (czytelny podpis Uczestnika)
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Zalacznik nr 8a
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksztatcajacych i szkolef w Politechnice Lodzkiej

Umowa Nr .../W .../20..
o warunkach ksztatcenia na studiach podyplomowych

zawarta w Lodzi w dniu ..., pomigdzy:
Politechnikg Eodzka — Wydzial........o.oooi i

upowaznionego do sktadania o§wiadczei woli w imieniu Uczelni na podstawie pelmomocnictwa Rektora, a
«.(Nazwa firmy) ... W ZSIEAZIDG W oo
zwana dalej Pracodawcq, reprezentowana 4=/ OO P

§1
1. Uczelnia umozliwia uczestnikowi ...................... pesel ...oooevnnnenn korzystanie z zaj¢¢ organizowanych
w ramach oferowanych studiéw podyplomowych ...............covs prowadzonych przez Politechnike £6dzka,
realizowanych na Wydziale ... , w Lodzi
przy ul. oo V) ¢V A PPN W czasie ...... semestrow,
obejmujacych ......... godzin dydaktycznych (jedna godzina dydaktyczna trwa 45 min.) prowadzonych w

systemie zjazdowym, w okresie od.............. do.............
2. Warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia Studiow okreslone sa w Regulaminie studiéw podyplomowych w
Politechnice Lodzkiej.

§2

Pracodawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ oraz zapoznat Uczestnika z:

1) programem studiéw podyplomowych (zalacznik nr 1 do ninigjszej umowy).

2) trescia dokumentéw: Regulamin Studiéw Podyplomowych w Politechnice Lodzkiej oraz uchwala
Senatu Politechniki ELédzkiej - Zasady pobierania oplat za ustugi edukacyjne $wiadczone przez
Politechnike Lodzka oraz warunki i tryb ustalania obnizonej oplaty, dostgpnych na stronie internetowej
www.p.lodz.pl i zobowiazuje si¢ do przestrzegania ich postanowiefi.

§3

W ramach §wiadczenia wskazanego w § 1 ust. 1 Uczelnia zobowiazuje si¢ do zapewnienia:

1) realizacji programu studiéw podyplomowych objetych niniejsza umowg przez kadr¢ dydaktyczng
posiadajaca kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajec,

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji programu studiéw,

3) obstugi administracyjno-technicznej studidw,

4) mozliwos¢ korzystania z biblioteki PL - na zasadach okreSlonych w Regulaminie Biblioteki
Politechniki Lédzkiej, biblioteki wydzialowej - na zasadach okreslonych w regulaminach tych
bibliotek’.

5) wydanie $wiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych o ile uczestnik uzyskat wszystkie efekty
uczenia si¢ przewidziane programem tych studiow oraz spemit warunki okreslone w Regulaminie
studiéw podyplomowych w Politechnice Lodzkie.

§4
1. Uczestnik studiéw podyplomowych nie otrzymuje indeksu i legitymacji studenckie;.

2. Uczestnikowi odbywajacemu studia poza miejscem stalego zamieszkania nie przysliguje prawo do
zakwaterowania w domu studenckim.

§5

! Opcja do wykorzystania przez wydzialy, ktére umozliwiajg uczestnikom studiéw podyplomowych korzystanie
z biblioteki wydziatowej (odrgbnej od BPL) .
23



1. Uczelnia zastrzega sobie prawo rezygnacji z uruchomienia studiéw podyplomowych w przypadku braku
odpowiedniej liczby kandydatow.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 oplata wniesiona przez Pracodawce podlega
zwrotowi. Uczelnia nie jest zobowigzana do zaplaty odsetek z tytuhi uiszczonej oplaty.

§6

1. Pracodawca zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty za $wiadczenie okreslone w § 1 w wysokosci
................... (stfownie: ... iiieee........). mna konto bankowe
Politechniki £6dzKie] ..........coecuvvriniiirieiiiiiiinieiiieei e,
2. Optaty za $wiadczenie wskazane w § 1 uiszczane sa, w réwnych ratach semestralnych, w wysokosci ........... ,
w nastepujacych terminach’

- za semestr ] — w terminie do dnia .......... R

- za semestr II — w terminie do dnia.......... S
3. Oplate wnosi si¢ w terminach okreslonych w ust. 2, bez dodatkowego wezwania Pracodawcy do zaplaty. Data
whniesienia oplaty jest dzien wplywu na wskazane w ust.]1 konto bankowe Politechniki Lodzkiej. Od optat
wniesionych po terminie nalicza si¢ ustawowe odsetki.
4. Niedokonanie oplaty lub wniesienie oplat po terminie moze byé podstawg do skreslenia Uczestnika z listy
uczestnikéw studiéw podyplomowych.
5. Pracodawca/Uczestnik zobowigzuje si¢ do wnoszenia oplat administracyjnych i innych, zwigzanych z obstugg
toku studiéw, m.in. za wydawane Uczestnikowi dokumenty, o ile optaty te przewiduja odpowiednie przepisy.
6. Opfaty okreslone w ust. 5 ustalane sg, na kazdy rok akademicki, decyzja Rektora, ktéra podawana jest do
wiadomoéci poprzez zamieszczanie na stronie internetowej www.p.odz.pl i wywieszanie komunikatu na
tablicach ogloszen.

§7

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem na koniec semestru, w ktérym nastgpilo
wypowiedzenie:
1) Uczenia, w przypadku:
- niedokonanie wplat w wysokosci i na zasadach okreslonych w § 6 Umowy,
- niewywigzywania si¢ przez Uczestnika z pozostatych zobowigzan wynikajacych z Umowy.
2) Pracodawca, w przypadku:
- Zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow,
- niewywigzania si¢ przez Uczelni¢ z zobowigzan wynikajacych z Umowy.
2. Uczelnia nie zwraca optat wniesionych za czas studiéw do korica semestru okre$lonego w ust. 1.

§8

1. Pracodawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia do Uczelni wraz z Umowg o$wiadczenia
Uczestnika/Uczestnikéw? o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb Uczelni
zwigzanych z realizacja niniejszej umowy,

Uczelnia informuje, ze administratorem danych osobowych Uczestnika zawartych w umowie jest Politechnika
Lédzka z siedziba w Lodzi, przy ul. Zeromskiego 116.

W sprawach ochrony danych esobowych mozna si¢ skontaktowaé z wyznaczonym przez Rektora inspektorem
ochrony danych pod adresem rbi@adm p.lodz.pl, telefon 42 631 20 39,

Politechnika £.6dzka przetwarza dane osobowe Uczestnika wytacznie w celu wykonania zadaf wynikajacych z
tej umowy oraz ksztalcenia i wystawienia rachunku za ustuge, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Dane osobowe Uczestnika bgdg udostgpniane jedynie w celu dokumentowania przebiegu procesu ksztalcenia.
Dane Uczestnika bgda przechowywane przez okres 50 lat poczynajac od stycznia roku nastgpnego po
zakoniczeniu procesu ksztatcenia. W przypadku wniesienia zastrzezen lub roszczen okres ten przediuza sig o czas
zalatwienia sprawy.

Zgodnie z RODO Uczestnikowi przystuguje: prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; prawo
do sprostowania i uzupelnienia swoich danych; prawo do usunigcia danych osobowych lub ograniczenia
przetwarzania tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa; prawo do uzyskania informacji oraz prawo do wniesienia skargi do Prezes
UODO (na adres Urzgdu ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Dane Uczestnika nie bgda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beds poddawane profilowaniu.

2 Opcja do wyboru
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2. Uczelnia, speliajac w procesie prowadzenia studiow wymagania wynikajace z ww. przepisow, nakltada na
Pracodawce obowiazek pisemnego jej powiadamiania o zmianie danych osobowych Pracodawcy i Uczestnika
zawartych w niniejszej Umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowiazku obciazac¢ beda Pracodawce.

§9

1. Zmiana postanowien Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce, Statutu Politechniki Y.6dzkiej, Regulaminu studiéw podyplomowych w
Politechnice Lodzkiej, Uchwaty Senatu Politechniki L.6dzkiej - Zasady pobierania oplat za ustugi edukacyjne
$wiadczone przez Politechnike £.6dzka oraz warunki i tryb ustalania obnizonej oplaty i Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy, Strony poddaja rozstrzygnigciu sadéw powszechnych
whasciwych dla siedziby Uczelni.

4. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

(podpis i piecze¢ przedstawiciela Uczelni) (podpis i pieczeé¢ przedstawiciela Pracodawcy)
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Zataeznik nr 8b
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksztatcajacych i szkolen w Politechnice Lodzkiej

Umowa Nr .../W .../20..
o warunkach ksztalcenia na studiach podyplomowych

zawarta w Lodzi w dniu ........ccccoevcernnnnne pomigdzy: Politechnikg £.6dzkg —
WYAZIAL. . oo e

upowaznionego do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Uczelni na podstawie pelomocnictwa Rektora, a
....(nazwa urzgdu pracy) ..... ZSIEAZIDE W ........oviiiiiiiii i e , ZWanym
dalej Urzedem, repreZentOWANYIM PIZEZ ...........cevuvveuneiesnerinnsetetnieeareen et eeeareererenseernsessnns ;

§1

1. Uczelnia umozliwia uczestnikowi ..., pesel
.............................. korzystanie z zaj¢¢ organizowanych w ramach oferowanych studiow
.................................................. prowadzonych przez Politechnike ¥.6dzka, realizowanych na
WYAZIAIE Lovoii it e e et et et e » W Lodzi przy
Ul e (0] ¢ /N w czasie ...... semestrow,
obejmujacych ......... godzin dydaktycznych (jedna godzina dydaktyczna trwa 45 min.) prowadzonych w
systemie zjazdowym, w okresie od.............. do ..o

2. Warunki otrzymania §wiadectwa ukonczenia Studiéw okreslone sa w Regulaminie studiéw podyplomowych
w Politechnice Lodzkie;j.

§2

Urzad os$wiadcza, ze zapoznat si¢ oraz zapoznat Uczestnika z:

1) programem studiéw podyplomowych (zalacznik nr 1 do niniejszej umowy).

2) trescig dokumentéw: Regulamin Studiéw Podyplomowych w Politechnice Lodzkiej oraz uchwata
Senatu Politechniki Lodzkiej - Zasady pobierania oplat za uslugi edukacyjne $wiadczone przez
Politechnik¢ £.6dzka oraz warunki i tryb ustalania obnizonej oplaty, dostepnych na stronie internetowej
www.p.lodz.pl i zobowiazuje si¢ do przestrzegania ich postanowien.

§3

W ramach $wiadczenia wskazanego w § 1 ust. 1 Uczelnia zobowiazuje si¢ do zapewnienia:

1) realizacji programu studiéw podyplomowych objetych niniejsza umowa przez kadre dydaktyczng
posiadajaca kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajeé,

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowe;j realizacji programu studiéw,

3) obshugi administracyjno-technicznej studidw,

4) mozliwo$¢ korzystania z biblioteki PL - na zasadach okreslonych w Regulaminie Biblioteki
Politechniki Lo6dzkiej, biblioteki wydzialowej - na zasadach okre§lonych w regulaminach tych
bibliotek'.

5) wydanie §wiadectwa ukonczenia studi6w podyplomowych o ile uczestnik uzyskat wszystkie efekty
uczenia si¢ przewidziane programem tych studiéw oraz spelnil warunki okre$lone w Regulaminie
studiow podyplomowych w Politechnice Lodzkie.

§4

1. Uczestnik studiéw podyplomowych nie otrzymuje indeksu i legitymacji studenckie;.

' Opcja do wykorzystania przez wydzialy, ktére umozliwiaja uczestnikom studiéw podyplomowych korzystanie
z biblioteki wydziatlowej (odrebnej od BPL) .
26



2. Uczestnikowi odbywajacemu studia poza miejscem stalego zamieszkania nie przystuguje prawo do
zakwaterowania w domu studenckim.

§5
1. Uczelnia zastrzega sobie prawo rezygnacji z uruchomienia studiéw podyplomowych w przypadku braku
odpowiedniej liczby kandydatow.
2. W przypadku zaistnienia okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 1 oplata wniesiona przez Urzad podlega
zwrotowi. Uczelnia nie jest zobowigzana do zapfaty odsetek z tytutu uiszczonej oplaty.

§6

1. Urzad zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty za $wiadczenie okreslone w § 1 w wysokosei ...................
(SIOWNIE.  ooeintie e e ). na konto
bankowe Politechniki Lodzkiej ...........oooooviiivni
2. Oplaty za $wiadczenie wskazane w § 1 uiszczane sa, w rownych ratach semestralnych, w wysokosci ........... A
w nastepujacych terminach:

- za semestr I — w terminie do dnia .......... "

- za semestr II — w terminie do dnia.......... ,
3. Oplate wnosi si¢ w terminach okre$lonych w ust. 2, bez dodatkowego wezwania Urz¢du do zaplaty. Data
whiesienia opfaty jest dzien wplywu na wskazane w ust.1 konto bankowe Politechniki Lodzkiej. Od oplat
whiesionych po terminie nalicza si¢ ustawowe odsetki.
4. Niedokonanie oplaty lub wniesienie oplat po terminie moze by¢ podstawa do skreslenia Uczestnika z listy
uczestnikdw studiéw podyplomowych.
5. Urzad/Uczestnik zobowigzuje si¢ do wnoszenia optat administracyjnych i innych, zwigzanych z obstuga toku
studiéw, m.in. za wydawane Uczestnikowi dokumenty, o ile optaty te przewidujg odpowiednie przepisy.
6. Opfaty okreélone w ust. 5 ustalane sa, na kazdy rok akademicki, decyzja Rektora, ktéra podawana jest do
wiadomosci poprzez zamieszczanie na stronie internetowej www.p.lodz.pl i wywieszanie komunikatu na
tablicach ogloszen.

§7

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem na koniec semestru, w ktérym nastgpito
wypowiedzenie:
1) Uczenia, w przypadku:
- niedokonanie wplat w wysokodci i na zasadach okreslonych w § 6 Umowy,
- niewywigzywania si¢ przez Uczestnika z pozostatych zobowigzan wynikajacych z Umowy.
2) Urzad, w przypadku:
- ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw,
- niewywigzania si¢ przez Uczelni¢ z zobowigzan wynikajacych z Umowy.
2. Uczelnia nie zwraca oplat wniesionych za czas studiéw do korica semestru okreslonego w ust. 1.

§8

1. Urzad zobowiazuje sie¢ do dostarczenia do Uczelni wraz z Umowa o$wiadczenia
Uczestnika/Uczestnikéw? o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb Uczelni
zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

Uczelnia informuje, ze administratorem danych osobowych Uczestnika zawartych w umowie jest Politechnika
Lédzka z siedziba w Lodzi, przy ul. Zeromskiego 116.

W sprawach ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowa¢ z wyznaczonym przez Rektora inspektorem
ochrony danych pod adresem rbi@adm.p.lodz.pl, telefon 42 631 20 39.

Politechnika $.6dzka przetwarza dane osobowe Uczestnika wylacznie w celu wykonania zadan wynikajacych z
tej umowy oraz ksztalcenia i wystawienia rachunku za ustuge, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Dane osobowe Uczestnika beda udostgpniane jedynie w celu dokumentowania przebiegu procesu ksztatcenia.
Dane Uczestnika bgda przechowywane przez okres 50 lat poczynajac od ;tycznia roku nastepnego po
zakoficzeniu procesu ksztalcenia. W przypadku wniesienia zastrzezen lub roszczen okres ten przedtuza si¢ o czas
zatatwienia sprawy.

Zgodnie z RODO Uczestnikowi przystuguje: prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; prawo

% Opcja do wyboru
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do sprostowania i uzupetienia swoich danych; prawo do usuniecia danych osobowych lub ograniczenia
przetwarzania tylko w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa; prawo do uzyskania informacji oraz prawo do wniesienia skargi do Prezes
UODO (na adres Urzedu ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Dane Uczestnika nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.

2. Uczelnia, speliajac w procesie prowadzenia studiéw wymagania wynikajace z ww. przepiséw, naktada na

Urzad obowigzek pisemnego jej powiadamiania o zmianie danych osobowych Urzedu i Uczestnika zawartych w
niniejszej Umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku obcigzaé beda Urzad.

§9

[y

. Zmiana postanowiefi Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce, Statutu Politechniki Lodzkiej, Regulaminu studiéw podyplomowych w
Politechnice Lédzkiej, Uchwaty Senatu Politechniki Lédzkiej - Zasady pobierania oplat za ustugi edukacyjne
Swiadczone przez Politechnike 1.6dzka oraz warunki i tryb ustalania obnizonej oplaty i Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy, Strony poddaja rozstrzygnieciu sadow powszechnych
wlasciwych dla siedziby Uczelni.

4. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

(podpis i pieczec przedstawiciela Uczelni) (podpis i pieczeé przedstawiciela Urzedu)
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Zalacznik nr 9
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolen w Politechnice Lodzkiej

UCZELNIANA ANKIETA DYDAKTYCZNA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Szanowni Panstwo,

Niniejsza ankieta jest anonimowa. Jej celem jest analiza jakosci i efektywnosci procesu
dydaktycznego na studiach podyplomowych oferowanych przez Politechnike Lodzkg.
Wnioski wynikajgce z ankiety przyczyniq sig do udoskonalenia metod nauczania oraz
zapewnienia odpowiedniej jakosci ksztalcenia.

Nazwa studiow podyPlomOWYCR: .. ... ot e e

bardzo dostate- niedosta-

dobry dobry czny teczny
Cze$¢ A - Ocena przedmiotéw™*
Dobor treéci programowych O i O O
Poszerzenie posiadanej wiedzy i umiejgtnosci a a 0 O
Przydatno$¢ z punktu widzenia wykonywanej pracy ] O a O
Przydatnosé z punktu widzenia rozwoju osobistego i 0 o a

ni iedzy

]?(;i):;(}:tios’i ;creﬁcn do posiadanej wiedzy - - O -
Cz¢$¢ B - Ocena prowadzenia zaj¢é*
Realizacja zaj¢¢ zgodnie z programem (| | O O
Kompetencje prowadzacego G c O O
Jasno$¢ i zrozumiato$é przekazywanych tresci O O O O
Otwarto$é na dyskusje i pytania uczestnikéw O o d o
Mobilizowanie do samodzielnej pracy O C | O
Forma prowadzenia zajgé i O O O
Cz¢s¢ C — Ocena organizacji studiow*
Organizacja zajeé (liczba godzin, rozklad zajgc) O O | |
Warunki lokalowe (sala, o$wietlenie, temperatura) O O m] m|
Materialy dydaktyczne (ksiazki, konspekty) O | o O
Pomoce dydaktyczne (komputery, rzutniki, tablice) a ] ] m|
Dostepnos¢ prowadzacego poza godzinami zaje¢ | ] x| m|
Mozliwos¢ kontaktu z organizatorem studiow a | a O

Cze¢$¢é D — Uwagi i wnioski dotyczace programu studiéw podyplomowych, poziomu realizacji zaje¢ oraz
organizacji studiéw podyplomowych:



Dane respondenta:

Wyksztalcenie:

O techniczne O ekonomiczne O prawnicze [0 medyczne O rolnicze O psychospoteczne

O pedagogiczne O filologiczne O inne Gakie?) .oo.voiioriiiiie e,
Ukorniczenie studiéw wyzszych - ile lat temu:

O do 1 roku O 1-2 lata O 3-5 lat 0O 6-10 lat O 11-151at O ponad 15 lat
Ukonczone inne studia podyplomowe:

O nie O taK GAKIE?) «..oe ittt e e e e e

*uwagi odnoszgce sig do pajedynczych przedmiotéw, prowadzgcych zajecia lub organizacji ksztatcenia prosimy uwzglednié
w czesci D
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Zatacznik nr 10
do Zasad organizacji i prowadzenia studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkole w Politechnice Lodzkiej

Prorektor wlasciwy ds. ksztalcenia
Politechniki L.odzkiej

Whiosek o zgode na przeprowadzenie kursu doksztalcajacego

PP e T O saeseassatosotiitineessoenotssessenieiornsactencaenssesettorsatincensnonsetorsnoIRoocdoninsensosdse

(nazwa kursu)

oraz powolanie kierownika kursu

$0E60000000000000 000030 CTNETENiE0NINNE0EaaRtEnsEeneotdIsTeoe

(imie i nazwisko, stopierv/tytul naukowy/stanowisko pracy w PL/jednostka zatrudniajqca)

Uzasadnienie:
1. Zapotrzebowanie na kurs doksztalcajacy, przedstawienie w kontekscie trendow na rynku

pracy, rozwoju nowych technologii, potrzeb spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu:
2. Krotka charakterystyka kursu:

3. Ewentualne uprawnienia zwigzane z ukoriczeniem kursu:
Planowana liczba uczestnikoéw:
Planowany czas trwania kursu: od ...... do..........

Wydziat zglaszajace wniosek:
Jednostka organizujaca zajgcia:

(podpis i pieczqtka Dziekana)

Lédz, dnia......... ..

Decyzja: ... v vev ettt

*wybra¢ wlasciwe (podpis i pieczgtka Prorektora wlasciwego ds. ksztalcenia)
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Zalacznik nr 11
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolefi w Politechnice Lodzkiej

Charakterystyka kursu doksztalcajacego

(nazwa kursu dokszialcajgeego)
realizowanego przez

(nazwa wydziatu)

PODSTAWOWE DANE

1. Jednostka organizacyjna wydziatu prowadzqca kurs doksztatcajgcy:
2. Kierownik kursu doksztalcajqcego

Imig i nazwisko

Stanowisko/stopier naukowy

Telefon

Fax

e-mail

Adres do korespondencji

UCZESTNICY

e

Kategorie uczestnikow

Kurs doksztalcajgcy skierowany jest do:

N

(a) liczba 0sob w jednej grupie: min... .....
(b) liczba grup

3. Zasieg rekrutacyi
4. Zasady rekrutacji
WYMIAR GODZINOWY
Ogdlna liczba godzin dydaktycznych ...............coeeeeeeveeaaannn. , wiym:

(a) Liczba godzin zaje¢ teoretycznych (wyklady, Seminariay..............c..ococovecvioeeceeeranen .
(b) Liczba godzin zajeé praktycznych (éwiczenia, laboratoria,

Catkowita liczba punktéw ECTS:
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Planowany termin rozpoczecia i zakoviczenia kursu

Cel realizacji kursu doksztalcajgcego

Efekty uczenia sie kursu doksztatcajgcego:

(Nalezy zdefiniowaé efekty uczenia sig, kiére zostang osiggniete przez uczestnikow, ktorzy
ukoticzq kurs doksztatcajgcy. W dokumentacji kursu doksztalcajgcego nalezy wykazaé, ze
wszystkie efekty uczenia sig zostang osiggnigte przez uczestnika, ktdry zaliczy przedmioty bedgce
w programie kursu.)

Merody weryfikacji efektow uczenia sie:

Warunki uzyskania $wiadectwa ukoviczenia kursu doksztatcajqcego

] Dodatkowe uprawnienia uzyskane przez uczestnika w trakcie kursu doksztatcajgcego’:

KADRA PROWADZACA

\Wykaz oséb prowadzgcych zaje;ciav oraz opis ich kompetencji’:
(a) Pracownicy PL:

(b) Eksperci spoza PL.:

Zasoby udostepnione uczestnikom kursu doksztatcajqcego:
(a) pomieszczenia - sale dydaktyczne

{(b) sprzet

l(c) materialy dydaktyczne, opracowania i publikacje

(d) miejsce realizacji kursu doksztatcajgcego

1'” KOSZT KURSU DOKSZTALCAJACEGO

1. PrZewidywany catkowity koszt kursu doksztalcajgcego.......................
2. Przewidywana odplatno$é jednego uczestnika

Eodédn. o.o.ooooiiiiiiiiiiin

podpis, tytul lub stopier naukowy Kierownika kursu
doksztafcajgeego oraz pieczqtka jednostki prowadzqcej kurs

Podpis i pieczqtka Dziekana

1 Uzupelnié w przypadku mozliwosci uzyskania przez uczestnika dodatkowych uprawnien w trakcie kursu doksztalcajacego.
2 Nalezy rowniez poda¢ opis uprawnien kadry do prowadzenia kursu doksztalcajacego (uprawnienia pedagogiczne).
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Zalgcznik nr 12

do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksztalcajacych i szkolen w Politechnice ELodzkiej

Kosztorys kursu doksztalcajacego

{planowany termin rozpoczecia i zakoticzenia oraz numer edycji)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika kursu

2. | Wynagrodzenie nauczycieli/treneréw prowadzacych zajegcia

3. | Wynagrodzenie pracownikéw technicznych i administracyjnych

4. | Skiadki ZUS

od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji

»Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty kursu

WPELYWY

1. | Wplywy od uczestnikoéw

2. | Inne wplywy

3. | Dochod

Min. liczba uczestnikéw

Liczba grup

Odplatnosé¢ 1 uczestnika

Podpis, tytu! lub stopiet naukowy Podpis i pieczgtka Dziekana Podpis i pieczatka Kwestora PL
Kierownika kursu doksztatcajacego, /Kierownika Jednostki**

pieczatka jednostki

Lodzdn. ...........oeenn,

* wymieni¢ jakie:

**Wstawi¢ odpowiednio dla jednostki
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Wyjasnienia:

Optaty powinny by¢ skalkulowane w takiej wysokosci, by w pelni pokryly koszty uruchomienia i
prowadzenia zaje¢. Kwoty stanowigce réznice pomigdzy wplywami a kosztami, wynikajace z
przyjecia wiekszej liczby oséb, niz zalozona jako minimum, nalezy uwzgledni¢ w kosztorysie w
pozycii ,,dochéd”. Po zakoficzeniu edycji kursu, $rodki uwzglednione w sprawozdaniu finansowym z
realizacji kursu w pozycji ,,doch6d” przechodza do funduszu zasadniczego jednostki prowadzacej
kurs. Nie jest pobierana od uczestnika dodatkowa oplata za wydanie §wiadectwa ukonczenia kursu,
jego koszt nalezy wkalkulowaé w oplate wnoszong przez uczestnika kursu.

Inne koszty rzeczowe, np. zakup aparatury, wymagaja akceptacji Kwestora PL i powinny by¢ ujete w
kosztorysie lub kosztorysie korygujacym oraz w sprawozdaniu finansowym z realizacji kursu w
pozycji ,,inne koszty” oznaczonej gwiazdka, a pod kosztorysem przy odno$niku z gwiazdka powinny
zosta¢ wyszczegdlnione. Do kosztorysu powinna zosta¢ dolaczona pisemna szczegélowa informacja o
przedmiocie zakupu i cenie oraz uzasadnienie zakupu.
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Zalacznik nr 12a
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen w Politechnice Eodzkiej

Kosztorys kursu doksztalcajacego - korygujacy

(termin rozpoczecia i zakoviczenia oraz numer edycji)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika kursu

2. | Wynagrodzenie nauczycieli/treneréw prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikéw technicznych i administracyjnych

4. | Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materiatly

2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty kursu

WPLYWY

1. | Wplywy od uczestnikow

2. | Inne wplywy

3, Dochod

Liczba uczestnikéw

Liczba grup

Odplatnos$é 1 uczestnika, w tym:

1. | Pelna odplatnosé: kwota ......... X liczba uczestnikow ..............

2. | Obnizona odplatnosé¢: kwota ........ x liczba uczestnikdéw ...........

Podpis, tytut lub stopien naukowy Podpis i pieczatka Dzickana Podpis i pieczatka
Kierownika kursu doksztalcajgcego, /Kierownika Jednostki** Kwestora PL,
pieczatka jednostki

Lodzdn. ....oovviiiiiiiiiniian

* wymieni¢ jakie:

**Wstawi¢ odpowiednio dla jednostki
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Zalacznik nr i3

do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksztatcajacych i szkolefi w Politechnice Lodzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI KURSU DOKSZTALCAJACEGO

(termin rozpoczecia i zakoviczenia)

1. Wykaz 0s6b uczestniczacych w danej edycji kursu z podaniem (zal. 13a):

e imienia i nazwiska,

e miejsca urodzenia,

e roku urodzenia,

e imienia ojca,

e numeru $wiadectwa wydanego uczestnikowi,

» daty nadania $wiadectwa wydanego uczestnikowi.
2. Wyniki oceny kursu:

3. Sprawozdanie finansowe.

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika kursu

2. i Wynagrodzenie nauczycieli/treneréw prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikéw technicznych i administracyjnych

4. | Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty *

Razem Koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty kursu

WPLYWY

1. | Wphywy od uczestnikéw

2. | Inne wplywy

3, Dochéd

Liczba uczestnikow

Liczba grup

Odplatnos¢ 1 uczestnika, w tym:

1. i Pelna odplatnosc: kwota ........ x liczba uczestnikéw ..............

2. | Czgsciowa odplatnos¢: kwota ... x liczba uczestnikdw ...........

Podpis, tytut lub stopieni naukowy Podpis i pieczatka Dziekana
Kierownika kursu doksztatcajacego, /Kierownika Jednostki**
pieczatka jednostki

LodZdn. .oooveiniiiin

* wymienic jakie:
**Wstawié odpowiednio dla jednostki

Podpis i pieczatka
Kwestora PL
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Zalacznik nr 14

do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksziatcajacych i szkolen w Politechnice Lodzkiej

Dziekan Wydziahu .........coueveeeen

5886000000000 01000000000000scasONERERCaRERS

Whiosek o zgode na przeprowadzenie szkolenia

eGP s B SEEEs R0 000 ss 00000005 0000000c0csistNNnanteesnostsionseeatitnonenncEseIrNssesssesIRtstssosessssssanne

(nazwa szkolenia)

oraz powolanie kierownika szkolenia

(imig i nazwisko, stopiet/tytut naukowy/stanowisko pracy w PL/jednostka zatrudniajgca)

Uzasadnienie:
1. Zapotrzebowanie na szkolenie, przedstawienie w kontekscie trendéw na rynku pracy,

rozwoju nowych technologii, potrzeb spotecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu:

2. Krotka charakterystyka szkolenia:
3. Ewentualne uprawnienia zwigzane z ukoriczeniem szkolenia:

Planowana liczba uczestnikdw:
Planowany czas trwania szkolenia: od ...... do..........

Jednostka zgltaszajace wniosek:

(podpis i pieczqtka Kierownika Jednostki* )

(podpis i pieczqtka Prorektora ds. ksztalcenia)

L£6dZ, dnia... ... ... ...

Decyzja:... ... ..o oo iois e e

(podpis i pieczqtka Dziekana)

*Wstawi¢ odpowiednio dla jednostki
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Zalacznik nr 15

do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolen w Politechnice Lodzkiej

Kosztorys szkolenia

(planowany termin rozpoczecia i zakoFiczenia oraz numer edycji)

KOSZTY

Wynagrodzenia:

1. | Wynagrodzenie kierownika szkolenia

2. | Wynagrodzenie nauczycieli/treneréw prowadzacych zajecia

3. | Wynagrodzenie pracownikéw technicznych i administracyjnych

4, | Sktadki ZUS od pozycji 1-3

Koszty rzeczowe

1. | Materialy

2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty szkolenia

WPLYWY

1. | Wplywy od uczestnikow

2. | Inne wplywy

3, Dochéd

Min. liczba uczestnikow

Liczba grup

Odplatnos¢ 1 uczestnika

Podpis, tytut lub stopiefi naukowy Podpis i pieczatka Dziekana Podpis i pieczatka
/Kierownika Jednostki** Kwestora PL

Kierownika szkolenia,

pieczatka Katedry lub Instytutu

Lodzdn. ....o.cveenineninln

* wymieni¢ jakie:

**Wstawié odpowiednio dla jednostki
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Zatacznik nr 16
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksztalcajacych i szkoleni w Politechnice L.odzkiej

Charakterystyka szkolenia

(nazwa szkolenia)
realizowanego przez

(nazwa wydziatuj

PODSTAWOWE DANE

3. Jednostka organizacyjna wydzialu prowadzqca szkolenie:
4. Kierownik szkolenia

Imie i nazwisko

Stanowisko/stopien naukowy

Telefon

Fax

e-mail

Adres do korespondencji

UCZESTNICY

5. Kategorie uczestnikow

Szkolenie skierowane jest do:

6. (a) liczba 0sob w jednej grupie: min... .....
(b) liczba grup

7. Zasieg rekrutacyi

8. Zasady rekrutacji

WYMIAR GODZINOWY

Ogélna liczba godzin dydaktycznych ..............c.coovveiinnnnnnns, w tym:
(a) Liczba godzin zajeé teoretycznych (wyktady, seminaria).................c.ooovviieinnn o
(b) Liczba godzin zaje¢ praktycznych (¢wiczenia, laboratoria,
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Planowany termin rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia

Opis zakresu szkolenia

Warunki uzyskania zaswiadczenia/certyfikatu o ukoviczeniu szkolenia

i Dodatkowe uprawnienia uzyskane przez uczestnika w trakcie szkolenia:

KADRA PROWADZACA

Wykaz 0s6b prowadzqcych zajecia oraz opis ich kompetencji’:
(c) Pracownicy PL:

(d) Eksperci spoza PL.:

Zasoby udostepnione uczestnikom szkolenia:
|(a) pomieszczenia - sale dydaktyczne

|(6) sprzet

|(c) materialy dydaktyczne, opracowania i publikacje

(@) miejsce realizacji szkolenia

KOSZT SZKOLENIA

3. Przewidywany calkowity koszt szkolenia........................
4. Przewidywana odplatnosé jednego uczestnika.............. R

Léd2dn. .ccooveciiiiinniiiinin
podpis, tytut lub stopier naukowy Kierownika szkolenia
oraz pieczgtka jednostki prowadzgcej szkolenie

Podpis i pieczqtka Dziekana Wydziatu

: Uzupelni¢ w przypadku mozliwosci uzyskania przez uczestnika dodatkowych uprawnieti w trakcie kursu doksztalcajacego.
2 Nalezy rowniez poda¢ opis uprawnien kadry do prowadzenia szkolei (uprawnienia pedagogiczne).
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Zalacznik nr 17
do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kursow doksztatcajgcych i szkolen w Politechnice E.6dzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI SZKOLENIA

(termin rozpoczecia i zakonczenia)

1. Wykaz 0s6b uczestniczacych w danej edycji szkolenia z podaniem (zal. 17a):

imienia i nazwiska,

miejsca urodzenia,

roku urodzenia,

imienia ojca,

numeru zaswiadczenia/certyfikatu wydanego uczestnikowi,

daty wystawienia zaswiadczenia/certyfikatu wydanego uczestnikowi.

2. Wyniki oceny szkolenia:

3. Sprawozdanie finansowe.

KOSZTY

Wynagrodzenia:
1| Wynagrodzenie kierownika szkolenia
2. | Wynagrodzenie nauczycieli/treneréw prowadzacych zajecia
3 Wynagrodzenie pracownikow technicznych i

" | administracyjnych
4. | Sktadki ZUS od pozycji 1-3
Koszty rzeczowe
1. | Materiaty
2. | Inne koszty *

Razem koszty bezposrednie :

Narzut od pozycji ,,Razem koszty bezposrednie”

Razem koszty szkolenia

WPLYWY
1. | Wptywy od uczestnikow
2. | Inne wpltywy
3. | Dochod

Liczba uczestnikéw

. Liczba grup
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Odplatnosé 1 uczestnika, w tym:

1. | Pelna odplatnosé: kwota ........ x liczba uczestnikow

2. | Czesciowa odptatnosé: kwota ...... ..X liczba uczestnikow
Podpis, tytul lub stopien naukowy Kierownik Jednostki ** Podpis i pieczatka
Kierownika szkolenia, Kwestora PL

pieczatka Katedry lub Instytutu

Lodzdn. .....ooooiiiiii

* Wymienié jakie
**Wstawi¢ odpowiednio dla jednostki
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Zatacznik nr 17a

do Zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztalcajacych i szkolen w Politechnice Lodzkiej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI SZKOLENIA

...........................................................................................

...........................................................................................

(termin rozpoczgcia i zakonczenia)

Wykaz 0s6b uczestniczacych w edycji szkolenia

....................

. . Numer
. . Miejsce Rok .. o .
Lp Imig i nazwisko . . Imie ojca | zaswiadczenia/certyfikatu
urodzenia urodzenia 4 .
wydanego uczestnikowi
D0 ¢ TN g QA S R

Podpis, tytut lub stopien naukowy Kierownika szkolenia

oraz pieczatka Katedry lub Instytutu




